Regulamin udzielania zaméwien publicznych na podstawie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 poz. 1843 ze zm.)

§1

Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych na ustugi spoteczne, o ktdrych mowa
wart. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 poz. 1843
ze zm.), zwanej dalej ustawa, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 138 g ustawy i wieksza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ 30 000 euro.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 poz. 2164 ze zm.);

b) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

c) Ustugach- nalezy przez to rozumie¢ ustugi, okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 138 h Ustawy,
ktorych wartoS¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w art. 138 g Ustawy;

d) Zaméwieniu publicznym- nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawarta miedzy Zamawiajacym
a wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi;

e) postepowaniu w sprawie udzielenia zamowienia publicznego -nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane i prowadzone na podstawie art. 138 o ustawy oraz zgodnie z niniejszym regulaminem;

f)  Wykonawcy- nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

g) Kierowniku Zamawiajacego- nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Spétki Wroctawskie Inwestycje
Sp.zo.0,;

h) Spotce - nalezy przez to rozumie¢ Spotke Wroctawskie Inwestycje Sp. z 0.0.;

i) Zamawiajacym- nalezy przez to rozumie¢ Spolke lub Gmine Wroctaw;

j)  Siwz- nalezy przez to rozumiec specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia;

k) IDW- Instrukcja dla Wykonawcow;

[)  Cenie- nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. 0
informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915);

m) Najkorzystniejszej ofercie- nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriow;

n) Ogtoszeniu o zaméwieniu- ogtoszenie o ktorym mowa w art.138 o ust. 3. ustawy oraz w niniejszym
regulaminie.

§2

Zasady udzielania zamoéwien

1. Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyijny.

2. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w sposob zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurenciji oraz rowne traktowanie Wykonawcow.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonujg
osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

4, Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada Kierownik
Zamawiajacego.

5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajg takze inne osoby
w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postepowaniu oraz czynnosSci zwigzane z przygotowaniem
postepowania. Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci, okreslonych w niniejszym rozdziale, pracownikom Zamawiajgcego.



. Zamawiajacy moze przeprowadzaC postepowanie w sprawie udzielania zamoéwienia oraz udzielac zamoéwien
wspdlnie z innymi zamawiajacymi na podstawie odrebnych porozumien przepisy art. 16 Ustawy majg odpowiednie
zastosowanie.

. Do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajagcy moze powofaé komisje
przetargowa.

. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu w sprawie udzielenia zamowienia publicznego sktadajg
o$wiadczenia zgodnie z trescig zatacznika nr 3 do niniejszego regulaminu. Art. 17 Ustawy znajduje odpowiednie
zastosowanie.

. Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamowienia
stosuije sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.), jezeli
przepisy ustawy oraz niniejszy regulamin nie stanowig inacze;.

§3

Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

. Kierownik projektu lub osoba odpowiedzialna za udzielenie zamowienia sporzadza i wystepuje z kompletnym
wnioskiem o zatwierdzenie trybu postepowania (wg zatacznika nr 4 do Regulaminu) do Dziatu Prawnego
i Zaméwien Publicznych. Kompletny wniosek o zatwierdzenie trybu postepowania zawiera wszystkie niezbedne
zataczniki oraz jest zaakceptowany przez Dziat Funduszy Europejskich i Monitoringu Inwestycji lub Dyrektora ds.
Finansowych w przypadku zamoéwien wiasnych Spdtki, Dziat Przygotowania Inwestycji oraz Kierownika
zamawiajacego lub osobe przez niego do tego upowazniona.

. Wraz z wnioskiem, o ktdrym mowa w ust. 1 kierownik projektu lub osoba odpowiedzialna za udzielenie zamowienia
sktada na pi$mie dokument szacowania warto$ci zamdwienia oraz opis przedmiotu zaméwienia.

. Do ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia oraz opisu przedmiotu zamdwienia odpowiednie zastosowanie
maja przepisy ustawy.

. Kompletny wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi podstawe do rejestracji zamdwienia oraz wszczecia
postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego.

. Rejestrujac postepowanie pracownik Dziatu Prawnego nadaje mu wiasciwy znak. Oznakowanie postepowania
dokonywane jest wedtug nastepujacej zasady: ZP/kolejny numer postepowania w rejestrze wszystkich zaméwien
publicznych/skrét dla wasciwego trybu: 138 ofrok, w ktérym zarejestrowano postepowanie.

§4

Wszczecie i prowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia zamieszczajac na swojej stronie

podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej (http://bip.wi.wroc.pl/):
1) ogtoszenie o zamowieniu, ktore zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego
udzielenia w szczegolnosci:
a) termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztoZenia oferty
b) opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wielkoSci lub zakresu zaméwienia
c) kryteria oceny ofert.
oraz
2) Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw

zamoéwienia. Art. 38 ust. 1a, 2,4 Ustawy majg odpowiednie zastosowanie.

Wzér ogtoszenia 0 zamowieniu zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Zamawiajacy moze zmieni¢ ogtoszenie o zamowieniu. Jezeli zmiana jest istotna w szczegdlnoSci dotyczy
okre$lenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamdwienia, kryteriow oceny ofert, Zamawiajagcy moze
przedtuzyc¢ termin sktadania ofert.

5. Zamawiajacy niezwtocznie zamieszcza zmiang tresci ogloszenia na swojej stronie podmiotowej Biuletynu
Informaciji Publicznej (http:/bip.wi.wroc.pl/).

6. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wnisienia wadium, w tym zakresie odpowiednie zastosowanie
majq przepisy art. 45 i 46 Ustawy.

7. Zamawiajacy moze zgda¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w tym zakresie
odpowiednie zastosowanie majg przepisy art. 147 -151a Ustawy.
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8. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkdw zamaowienia.

9. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria.

10. Zamawiajacy moze okresli¢ kryteria oceny ofert na podstawie wtasciwosci Wykonawcy.

11. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http:/bip.wi.wroc.pl/), informacje o udzieleniu zamdwienia, podajac nazwe (firme) albo
imig i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zaméwienia. W razie nieudzielenia zamowienia
Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
(http://bip.wi.wroc.pl/) informacje o nieudzieleniu zamdwienia.

12. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni, przepisy art. 85 ust. 2-5 Ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

13. Z zawarto$cig ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

14. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezpo$rednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien,

w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

15. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
finansowanie zaméwienia.

16. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcoéw, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatno$ci zawartych w ofertach.

§5

Ocena ofert

. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wytacznie oswiadczen lub

dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania. O$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace
spetnianie:

1) warunkéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia

2) wymagan okreslonych przez Zamawiajacego dotyczacych oferowanych ustug

- Zamawiajacy wskazuje w ogtoszeniu o zaméwieniu, specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

. Przepisy art. 25 ust. 2 Ustawy stosuje sie odpowiednio.
. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych w specyfikacii

istotnych warunkéw zamdwienia.

. Do oceny ztozonych ofert art. 26 ust. 2-4, art. 87, 89, art. 90 ust. 1 -3 Ustawy majg odpowiednie zastosowanie.

W sprawie zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przepisy art. 92 ust. 1 Ustawy stosuje sie
odpowiednio.

. W sprawie wykluczenia Wykonawcy z postepowania odpowiednie zastosowanie majg przepisy art. 24 ust 1,ust. 5

pkt 1) Ustawy.
§6

Uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia

. Do uniewaznienia postepowania odpowiednie zastosowanie majg przepisy art. 93 ust. 1, 1a, 1c, 2, oraz 3 Ustawy

oraz paragraf 4 pkt. 11 niniejszego Regulaminu.

Nieudzielenie zamdwienia skutkuje uniewaznieniem postepowania.

W sytuacji gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy zamierzat przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia, przewodniczacy komisji przetargowej zwraca si¢ z wnioskiem sporzadzonym
wg zatgcznika nr 5 do Regulaminu do Kierownika Dziatu Funduszy Europejskich i Monitoringu Inwestyciji, a w
przypadku zaméwien udzielanych na potrzeby wtasne Spétki do Dyrektora ds. Finansowych, o wyrazenie zgody
na podwyzszenie kwoty na sfinansowanie zaméwienia do ceny najkorzystniejszej oferty.

§7

Umowa w sprawie zaméwienia publicznego

Do uméw w sprawie zamdwien publicznych o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie odpowiednie zastosowanie
majq przepisy ustawy oraz kodeksu cywilnego.



§8

Dokumentacja z postepowania

1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy sporzadza pisemny protokot
postepowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej "protokotem"”, zawierajacy co najmniej:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) informacje o trybie udzielenia zaméwienia;
3) informacje o wykonawcach;
4) cene i inne istotne elementy ofert;
5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

2. Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez
zamawiajgcego i wykonawcdw oraz umowa w sprawie zamdwienia publicznego stanowig zataczniki do protokotu.

3. Protokdt (wzér w zataczeniu) wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich
otwarcia.

4. Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosg.

5. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone przez nich plany,
projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1- wzor ogtoszenia 0 zamoéwieniu

Zatgcznik nr 2 — wzdr protokotu z postepowania

Zatgcznik nr 3 - Wzér odwiadczenia 0sdb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu

Zatacznik nr 4 — Wzér wniosku o zatwierdzenie trybu

Zatacznik nr 5 - Wzor wniosku w sprawie przyznania zwigkszenia $rodkdw na sfinansowanie zaméwienia
publicznego



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Ogtoszenie 0 zamdwieniu (wzér)

Nr postepowania ..............cccccvvvvvvvennnn.,

Ogtoszenie 0 zamdwieniu

Niniejsze ogtoszenie dotyczy zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 138h ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, zwanej
dalej ustawa

Sekcja I. Zamawiajacy

Nazwa:

Adres pocztowy

Telefon

Faks

Adres strony internetowej Zmawiajacego

el Rl

Sekcja Il Rodzaj Zamawiajacego:
Podmiot prawa publicznego

Sekcja lll Przedmiot zamdwienia:

1. Nazwa nadana zamdwieniu przez Zamawiajacego

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia oraz wielkosci lub zakresu

3. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV)

Gtéwny przedmiot

Dodatkowe przedmioty

4, Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czeSciowej: oTak liczba czescei ...... L
o Nie

5. Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej o Tak
o Nie

W zaleznosci od ilosci czeSci nalezy wypetni¢ zatacznik | do ogtoszenia



Sekcja IV
Termin wykonania zaméwienia/ czas trwania zaméwienia

Sekcja V
1) Informacje dot. wadium (jezeli dotyczy)

2) Informacije dot. zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia (jezeli dotyczy)

Sekcja Vi
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych warunkéw

a) Uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek
ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

b)  Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

c) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

d)  Osoby zdolne do wykonania zamédwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

e) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Sekcja VI

INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 oraz UST. 5 PKT 1) USTAWY

1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, oprécz o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu nalezy przedtozy¢:

o potwierdzenie posiadania uprawnier do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania, w szczegolnosci koncesje, zezwolenia lub licencie;

o wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych,
ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3, oraz
zatgczeniem dowodow, okre$lajacych czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie przy czym
dowodami o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktorego ustugi



byly lub sg wykonywane a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca niej jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy

o wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia, w szczegolno$ci odpowiedzialnych za
$wiadczenie ustug, kontrole jako$ci wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

o o$wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

oopfacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1)
ustawy, nalezy przedtozy¢:

o o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
o aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,
3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
Przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
o nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtoSci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;
KRYTERIA OCENY OFERT
o Najnizsza cena

lub

o Cena oraz inne kryteria

Kryteria Znaczenie (%)

Cena

Sekcja VIII
INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia (jezeli
GOLYCZY): oot



Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia mozna uzyskac pod adresem: ..........cc.ccceveeereivnennne

Termin zwigzania oferta: okres w dniach: .......................... (od ostatecznego terminu skfadania ofert)

Termin i miejsce Sktadania ofert: .................cc..ccee..

Termin i miejsce otwarcia ofert:..............cccocuvivieeiiiiciiiieeie

Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku nieprzyznania
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy
udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore miaty
by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia

o tak/o nie

ZALACZNIK | do ogtoszenia 0 zamdéwieniu?

INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH

CZESCnr............... NAZWA ..o eeeeeeeeees

1.
KROTKI OPIS ZE WSKAZANIEM WIELKOSCI LUB ZAKRESU ZAMOWIENIA

2. | Wspdlny Stownik Zaméwienr (CPV)

Gtéwny przedmiot

Dodatkowe przedmioty

CZAS TRWANIA LUB TERMIN WYKONANIA
KRYTERIA OCENY OFERT
o Najnizsza cena

lub
oCena oraz inne kryteria

Kryteria Znaczenie (%)

2 \Wypetni¢ w zaleznosci od iloci czesci jest czeSci.



Zatgcznik nr 2 do Regulamin

Nr postepowania ...........ccccceevvviiiiiiinneennns

piecze¢ zamawiajgcego

PROTOKOL POSTEPOWANIA

Protokét dotyczy zaméwienia publicznego, o ktorym mowa w art.138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zaméwien publicznych

Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) zamawiajacego:

e-mail: ..., ()

Przedmiot zamoéwienia

1. Okre$lenie przedmiotu zamdwienia:

Dopuszczono mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych.

2. Wartos¢
(mozna wypetnic po otwarciu ofert)
Zamowienia zostata ustalona na kwotg ....................... zt, co stanowi rownowartosc ..............
euro
jest to zamdwienie udzielane w cze$ciach, a warto$¢ udzielanego zaméwienia zostata ustalona
nakwote ..........c.ccvveenn. zt, co stanowi rownowartosg .............. euro

3. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ..................... r. na podstawie (wskazac¢ odpowiedni
dokument, np. planowane koszt)

4. Zamowienie jest wspoffinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej:

nie
tak: udziat tych Srodkéw w warto$ci zaméwienia wynosi: ..... % (podac, o ile jest znany)
w ramach (wskazac projekt/program)




Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia

(jezeli czynnosci w postepowaniu lub czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania zostafy
powierzone osobie trzeciej — oprocz imion i nazwisk 0séb faktycznie wykonujacych czynnosci nalezy
rowniez podac nazwe (firme) albo imie i nazwisko osoby trzeciej)

A. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

1. Kierownik zamawiajaceqo (imig i nazwisko, imiona i nazwiska 0sob wchodzacych w skfad
organu):

wykonuje czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i ztozyt oSwiadczenie okreslone
w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych na zataczonym
druku ZP-1.

nie wykonuje czynnosci w postepowaniu (kierownik nie sktada oswiadczenia okreslonego w art. 17
ust. 2 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwieri publicznych)

i przekazat pisemne upowaznienie do dokonania nastepujacych czynnosci w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia

(imie i nazwisko pracownika zamawiajgcego, ktdremu kierownik zamawiajgcego powierzyt pisemnie
wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia)

Pracownik zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt pisemnie wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, ztozyt o$wiadczenie
okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, na
zatgczonym druku ZP-1.

2. Komisja przetargowa:

zostata powotana w dniu ............evvvvvvvieinnnn, na podstawie decyzji zarzadzenia uchwaly
lub innego aktu (zafgaczy¢ odpowiedni dokument):

(imiona i nazwiska cztonkdw komisji)

Cztonkowie komisji ztozyli oSwiadczenie okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamdwien publicznych, na zataczonych drukach ZP-1.




B. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania

nie zostata powotana, czynno$ci w postepowaniu wykonujg (wskazac osoby wykonujgce czynno$ci
w postepowaniu oraz podac zakres czynnosci):

(imie, nazwisko) (czynno$c w
postepowaniu)

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu ztozyty odwiadczenie okre$lone w art. 17 ust. 2

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych, na zatgczonych drukach
ZP-1.

3. Biegli:
zostali powotani (imiona i nazwiska biegtych):

Biegli ztozyli oSwiadczenie okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych, na zataczonych drukach ZP-1.

nie zostali powotani

4. Inne osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu (wskazac osoby wykonujgce czynnosci w
postepowaniu oraz podac zakres czynnosci):

(imig, nazwisko) (czynno$¢ w
postepowaniu)

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu ztozyty o$wiadczenie okre$lone w art. 17 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, na zataczonych drukach ZP-1.

(wskazac osoby, ktore faktycznie dokonywaty czynnosci okreslonych w cz. 3 lit. B pkt 1—4, w tym
osoby wymienione w cz. 3 lit. A pkt 1—4, jezeli dokonujg tych czynnosci)

1. Imiona i nazwiska 0sdb przygotowujacych opis przedmiotu zaméwienia:

3. Imiona i nazwiska 0sdb przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu:




5. Inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania (wskazac osoby
wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania oraz podac zakres czynno$ci):

(imie, nazwisko) (czynnos¢ zwigzana z
przygotowaniem postepowania)

Ogtoszenie o zamdéwieniu/zmiana tre$ci ogtoszenia

1. Ogtoszenie 0 zaméwieniu zostato:
zamieszczone na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznejw dniu ... i
r pod

2. Ogloszenie o zamdwieniu zostalo zamieszczone w siedzibie zamawiajgcego — w miejscu:
......................................................................................... oddnia........ ....r. dodnia............... I.

3. Zmiana tresci ogtoszenia:
nie zmieniono tresci ogtoszenia
zmieniono tre$¢ ogtoszenia:
71 ogtoszenie o zmianie ogtoszenia zamieszczonego na stronie podmiotowej Biuletynu
Informaciji Publicznej zostato zamieszczone w dniu ...................... r
(zatgczy¢ dowod zamieszczenia)

4. W zwigzku ze zmiang treSci ogtoszenia:
nie przedtuzono terminu sktadania ofert
przediuzono termin sktadania ofert

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ)

SIWZ  zostata  zamieszczona na  stronie  internetowej  (poda¢  adres  strony)
...................................................................................................................................... od  dnia
...................... r.dodnia ... I

Miejsce i termin skiadania ofert
1. Miejsce sktadania ofert .........coooiiiiiiiii e ——

2. Termin sktadania ofert uptyngt w dniu ......oooevie i, r. ogodz. ...:..

Otwarcie ofert

1. Bezpos$rednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie:
zamowienia, W WySOKOSCi ................ zt brutto
czesCi ......... zaméwienia, W wysokoSCi ................. zt brutto

2. W postepowaniu:
[J nie wplyneta zadna oferta,
(w przypadku oznaczenia pola nie wypetniac rubryk 9—13, 17-19)




T wplynely oferty, a otwarcie ofert odbyto sig W dniu .......c.ooooeeiiiiiiiiiin r.ogodz. ....: ...

W ettt ettt R et E R AR R RS RS e R E bRttt
BT, etttk AR E R R R R R E e E b bttt
8. Zestawienie ofert
Do uptywu terminu sktadania ofert zlozono:
(podac nazwe (firme) albo imig i nazwisko wykonawcy, cene i inne elementy oferty podlegajace ocenie przy
zastosowaniu kryteriow oceny ofert — w przypadku, gdy przedstawienie kryteridw oceny ofert wigzatoby sie
Z konieczno$cig przeniesienia do protokotu znacznej czesci oferty lub z trudno$ciami technicznymi, mozna
okreslic to kryterium oceny ofert poprzez podanie jedynie jego nazwy)
PP PPPR
2 e e e et e e e e e e e e et e e e e et e e ettt e e et e e e e ettt e e e e ntraeeeaneeen
SO RU T PPPRRTRRPPN
9. Wezwanie do ztozenia dokumentéw lub poprawienie omytek
2. Zastosowano art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych:
[J nie
[ tak
3. Zastosowano art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych:
nie
tak
10. | Wykonawcy wykluczeni
Z postepowania wykluczono wykonawcow:
[] nie
[J  tak, wykluczono nastepujacych wykonawcow:
LSOO PPPRPP
PP PPR PP
PP UPPRR
11. | Oferty odrzucone
Odrzucono oferty:
[] nie
1 tak, odrzucono oferty nastepujacych wykonawcow:
LSOO PPPRPP
PP
PP SPPRR
12. | Najkorzystniejsza oferta

1. Ocena ofert (wypetnic, gdy cena nie jest jedynym kryterium, podac taczng punktacje przyznang ofertom
w kolejnosci przyznanych punktow wraz z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska wykonawcy
oraz tacznej punktacji)




2. Jako najkorzystniejsza(-sze) wybrano (podac nazwe (firme) lub imie i nazwisko wykonawcy oraz adres
siedziby lub miejsca zamieszkania i cene brutto):

13. | Zatwierdzenie wyniku postepowania
1. Prace komisji przetargowej 0sdb wykonujacych czynnosci w postepowaniu zakonczyly sie w dniu
........................ r.
e e e e e e e
2 e eeeeee e e e
B e e e e e eeeae e e e e et e e e raraaaas
(imig i nazwisko) (podpis)
2. Prace  komisji przetargowej  0sob wykonujacych czynnoSci w postepowaniu oraz wynik
postepowania zatwierdzit:
kierownik zamawiajacego
pracownik zamawiajgcego upowazniony pisemnie przez kierownika zamawiajacego
14. | Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania
1. Zawiadomienie o:
wyborze najkorzystniejszej oferty
uniewaznieniu postepowania (w przypadku zaznaczenia pola nie wypetniac rubryki 19)
zostato przestane w dniu ............ P W SPOSOD: ottt
(wskazac forme przestania zawiadomienia)
2. Powody uniewaznienia (podac uzasadnienie faktyczne i
PIAWNE): ... oottt s8££ bbb
15. | Srodki ochrony prawnej

1. W trakcie postepowania:
WYKONAWEA .o poinformowat zamawiajacego o czynnosci
bezprawnie podjetej lub zaniechanej
nie poinformowano zamawiajacego o czynno$ci bezprawnie podjetej lub zaniechanej
nie wniesiono odwotania
WYKONAWCA ... e wnidst odwotanie w dniu ............. r.

3. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej:
nie zostata wniesiona skarga
zostata WNiesSiona SKarga PIZEZ ...........coiiuiieiiiiiiiie e




4. Rozstrzygniecie Sadu Okregowego

16. | Czynnos$ci nowe/czynnosci powtdrzone
[J nie dokonano nowych czynnosci/nie powtérzono czynnosci
71 dokonano nowych czynnosci/powtérzono nastepujace czynnosci:
(podac zwiezty opis czynno$ci nowych/powtérzonych w wyniku rozstrzygniecia srodkoéw ochrony
prawnej albo zalecen pokontrolnych)
17. | Zatwierdzenie po dokonaniu czynnosci nowych/czynnosci powtdrzonych
1. Prace komisji przetargowej 0sdb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu zakonczyly sie w dniu
...................................... r
e e e e e e e eeeeeaeeeee e e e e e e e e e e et e e e e ta e e e e
2 et e e e ee eeeeeeeeeee e et e e e e e et e et e e s
SO SUPPPRRROPPPR
(imie i nazwisko)
(podpis)
2. Czynnosci nowe/powtorzone zatwierdzit:
kierownik zamawiajacego
pracownik zamawiajgcego upowazniony przez kierownika zamawiajacego
18. | Udzielenie zaméwienia
1. Umowa zostata zawarta w dniu ............. Ly Z ettt ettt sa e b e b e beerae s
) |nf0rmaCJaoudZIelenIu/nIeudZIelenluZam0W|en|aZOStala ...................................................................
zamieszczona w na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej w dniu ............. r
19. |Zataczniki do protokotu
Nastepujace dokumenty stanowig zataczniki do protokotu (wymienic wszystkie zatgczniki):
1RSSR
ORI UPPRRRPPPN
SRR SPRRRPPPPPN
Qe e et e e e e e e
TSP PU R SPRRRPPRPP
20. | Uwagi do protokotu

Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania:
nie zapoznaly sie z trecig protokotu (podac imie i nazwisko)
zapoznaly sie z trescig protokotu i:
nie zgtosity uwag do protokotu
zgtosity nastepujace uwagi do protokotu (wypefnic odrebnie dla kazdej osoby zgfaszajgcej uwagi):




(imie i nazwisko oraz podpis 0soby zgtaszajacej uwagi)

21. | Osoba sporzadzajaca protokét
ProtokOt SPOrZGUZIE: ...
(imig i nazwisko osoby sporzgdzajacej protokdt)
22. |Zatwierdzenie protokotu

(imie i nazwisko kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajgcego upowaznionego przez kierownika
Zamawiajgcego)

(miejscowosc i data)




Zatacznik nr 3 do Regulaminu

NI POSIEPOWANIA ...

piecze¢ zamawiajacego

Oswiadczenie: "

o kierownika zamawiajgcego

o pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci

o czlonka komisji

o biegtego

O innej osoby wykonujacej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

IMIE (IMIONA) oottt bbb bbb b e s bbb bbb b b e bt s s s s

1V AT (o TSR

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:
1) nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czionkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zambwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

....................................................................... dnia .....cccoennn T

(podpis)

) Zaznaczy¢ witasciwe.
2) Wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy.



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

Nr zaméwienia ZP/....... oo, [
WNIOSEK O ZATWIERDZENIE TRYBU

Przedmiot zamoéwienia (skrdcony opis)*:

przewiduje/nie
przewidujeb

Ztotych netto :

W tym:

Ztotych netto:

4 W przypadku zaméwienia podzielonego na czgsci nalezy opisa¢ przedmiot zamdwienia z uwzglednieniem przewidywanego podziatu na czgsci

5 Jezeli zaméwienie obejmuje rownoczesnie dostawy lub ustugi lub roboty budowlane nalezy poda¢ nomenklature dia kazdego przedmiotu objetego
zamowieniem

6 Niepotrzebne skreslié. W przypadku braku podzialu zaméwienia na czesci nalezy zataczyé do Wniosku uzasadnienie zawierajace powody niedokonania
podziatu zaméwienia na czgsci.

7 Jezeli zamowienie bedzie podzielone na czesci, nalezy podaé przewidywang ilosé czesci zamowienia.

8 W przypadku podziatu na czesci nalezy poda¢ wartos¢ szacunkowg dla poszczegélnych czesci zamowienia
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Wypetnia Dziat Funduszy Europejskich i Monitoringu Inwestycji:

Ztotych brutto:

Ztotych brutto:
Dla zakresu finansowanego przez 1°..............

Ztotych brutto:
Dla zakresu finansowanego przez .............:

Ztotych brutto:
Dla zakresu finansowanego przez

bedzie/nie
bedzie'?
bedzie/nie
bedzie'’

tak/nie’s
tak/nie6

tak/nie’?

9 W przypadku podziatu zaméwienia na cze$ci nalezy wskazac jaka kwote Zamawiajacy przeznacza na sfinansowanie poszczegdlnych czgsci zaméwienia,
10 W przypadku podziatu zaméwienia na czgsci nalezy wskazac jakg kwote Wspolzamawiajacy zamierzaja przeznaczy¢ na zrealizowanie poszczegoélnych czesci
zamdwienia,

12 Niepotrzebne skreslic,
13 Niepotrzebne skreslic,

15 Niepotrzebne skreslic,
16 Niepotrzebne skreslic,
17 Niepotrzebne skreslic,
8 W przypadku podziatu zaméwienia na czgsci nalezy podac terminy dla poszczegdinych czesci zaméwienia.
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Faktyczne

Proponowane przedmiotowe warunki-udziatu w postepowaniu

Proponowane kryteria oceny ofert

Wysokos¢ wadium (%)1®

Dane do umowy?20

Obowigzki wykonawcy

Obowigzki zamawiajacego

Sposob realizacji przedmiotu umowy
(etapowanie prac)

Zasady odbioru przedmiotu umowny lub jego
czeSCi

Wynagrodzenie wykonawcy (wynagrodzenie
ryczattowe/ kosztorysowe), zestawienie kosztow
(jesli jest przewidywane)

Sposob rozliczenia wynagrodzenia wykonawcy
(ptatno$¢ za wykonanie etapéw prac)

Warunki gwarancji i rekojmi (w tym okres na jaki
jest udzielana)

Kary umowne (z jakiego tytutu i w jakiej

wysoko$ci)
Wysokos¢ Kwota pozostawiona na
zabezpieczenia zabezpieczenie roszczen
Wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego nalezytego wykonania | tytutu rekojmi za wady
wykonania umowy oraz roszczen z tytutu rekojmi | umowy od (do 30 % wysokosci
za wady(%)*! 2% do 10% zabezpieczenia)
Wysoko$¢ ubezpieczenia
Zaliczki udzielane na poczet wykonania
zamdwienia

Wysoko$¢ zabezpieczenia zaliczki w przypadku
gdy wysoko$c¢ zaliczki przekroczy 20 %
wynagrodzenia Wykonawcy

Inne istotne postanowienia w tym postanowienia
w zakresie wspoffinansowania przez innych
zamawiajgcych

19 Wysoko$é wadium nie wigksza niz 3% wartosci zaméwienia (art. 45 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych, w przypadku podziatu zaméwienia na czesci
nalezy podac¢ wysoko$¢ wadium dla poszczegdlnej cze$ci zaméwienia.
20 W przypadku podziatu zaméwienia na cze$ci nalezy w razie potrzeby wypetni¢ tyle rubryk ile jest czesci

21 Wysokoé¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie (art. 150 ust. 2 ustawy Prawo zaméwier publicznych)
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o -

.................................... - Przewodniczacy
.................................... - Sekretarz
..................................... - Czlonek
...................................... - Cztonek

Zataczniki do wniosku:

22 Potwierdzenie posiadania $rodkéw budzetowych

Data i podpis Kierownika Dziatu Funduszy Europejskich i Monitoringu Inwestycjiz2

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

Wrocfaw, dnia .........................

(numer postepowania)

Dziat Monitoringu/ Dyrektor ds. Finansowo - Ksiegowych

Whiosek
w sprawie przyznania zwigkszenia $rodkéw na sfinansowanie zaméwienia publicznego

W wyniku posiedzenia komisji przetargowej powofanej do przeprowadzenia postepowania w trybie .............
na realizacje zamowienia publicznego polegajgcego Na...............vuvvevvvvvvvevvrvrrririninnnnns , ktore odbyto sie w dniu

................................... , Komisja stwierdzita:

W przedmiotowym postepowaniu wptynety ..... oferty.

Na sfinansowanie zaméwienia Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ Kwote ........................... zt brutto.
Cena oferty z najnizszq ceng ztoZONej Przez .............cccccocuvvcuerenunn, WYNOSI . zt
brutto.

W zwigzku z powyZzszym prosimy o wyrazenie zgody na podwyZzszenie kwoty, ktdrq Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego zaméwienia do ceny oferty najtanszej.

Brak zgody na zwiekszenie srodkow skutkuje uniewaznieniem postepowania na podstawie art. 93 ust. 1 pkt
4) ustawy Prawo zaméwien publicznych.

(Przewodniczacy komisji przetargowej lub osoba prowadzaca postepowanie )
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